Smeérnice

pro nakladani s pohledavkami
obce Nova Ves u Chotébore

CL1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice je zpracovana v souladu s nasledujicimi pravnimi predpisy:

- zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich,

- zékonem €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,

- zadkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a vyhlaSkou
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o tcetnictvi,

- zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu,

- zakonem ¢. 89/2012 Sb., ob¢anskym zakonikem, a

- zékonem ¢. 280/2009 Sb., danovym tadem.

. Tato smérnice upravuje postup pii nakladani a spravé pohledavek, které vznikly pfi

vykonu pienesené nebo samostatné pusobnosti obce a stanovuje pro né zakladni

pravidla a podminky.

Tato smérnice je zdvaznd pro zameéstnance obce a pro Cleny jejich organt

(zastupitelstvo, clenové vybort, starosta).

CL 11
Druhy pohledavek

. Pohledavkou se pro ucely této smérnice rozumi pravo obce jako véftitele pozadovat a
vymahat po dluznikovi ur€ité penézni plnéni. Pfedmétem této smérnice nejsou
pohledavky nepenéZité.

. Pohledavky v samostatné ptisobnosti jsou zejména:

- pohledavky v souvislosti s prondjmem nemovitosti ve vlastnictvi obce,

- pohledavky z obchodnich vztahu,

- pohledavky za vodné a sto¢né,

- poskytnuté zalohy,

- pohledavky za zaméstnanci,

- jiné pohledavky.

. Pohledavky v pfenesené ptisobnosti:

- pohledavky z mistnich poplatk,

- pohledavky z uloZzenych pokut v ramci spravniho fizeni (pfestupkové tizeni).



CL 111
Vznik a sprava pohledavek

Za okamzik vzniku pohledavky se pro ucely této smérnice povazuje marné uplynuti
lhiity stanovené pro dobrovolné splnéni (zaplaceni vodného, ithrada mistnich poplatkt
apod.).

Po vzniku pohledavky se jeji vySe navysuje o piislusenstvi, které predstavuje zakonny
¢i smluvni urok z prodleni, smluvni pokuty, ndklady na vymahani apod.

Spravou pohledavek se rozumi povinnost obce pecovat o to, aby veskeré zavazky
dluznikti vii¢i obci byly véas a fadné plnény, byla vedena fadna evidence, dokumentace
a inventarizace pohledavek véetné ochrany pohledavek pied promlcenim nebo jejich
zanikem. Spravou pohledavek se rovnéz rozumi pravo obce nakladat s pohledavkami
podle pfislusnych predpis.

Spravu pohledavek vykonava povéfeny zaméstnanec obce (ucetni, hospodar).

ClL IV
Evidence pohledavek

Pohledavky obce jsou vedeny v Gcetni evidenci od jejich vzniku az do jejich zaplaceni,
popft. do rozhodnuti o jejich vyporadani jinym zptisobem. Pohledavky se v ucetnictvi
rozliSuji analytickymi Gcty dle jednotlivych druht pohledavek.

Veskeré pohledavky obce podléhaji dokladové inventute v rdmci ro¢ni ucetni zaveérky.
Stav pohledavek vedenych v operativni evidenci a dokumentace pohledavek se porovna
se stavem pohleddvek vedenych v tcetni evidenci dle smérnice o inventarizaci.
Spravce pohledavek je povinen vést pohleddvky ode dne jejich vzniku aZ po jejich
likvidaci. Uplnou, vécné spravnou a pritkaznou evidenci vede spravee pohledavek podle
jednotlivych dluznik. Evidence pohledavek je provadéna v souladu se smérnici o
ob&hu ucetnich dokladii. Spravce pohledavek je povinen sledovat plnéni pohledavky.
Spravce pohledavek ma povinnost zatctovat odsouhlasenou pohledavku na zakladé
ptedlozenych podkladl nejpozdéji do 5 pracovnich dnt ode dne, kdy byl o pohledavce
vyrozumeén.

CLV
Nakladani s pohledavkami

Plnéni ve splatkach:

- Na odivodnénou zadost dluznika je mozné sjednat plnéni ve splatkach, a to na
zaklad¢€ pisemné dohody s dluznikem. Soucasné v§ak musi byt dohodnuta splatnost
celé pohledavky pro ptipad nesplnéni kterékoliv ze splatek a dluznik musi sviij dluh
pisemné uznat co do diivodu a vyse.



- U pohledavek ze samostatné ptisobnosti rozhoduje o schvaleni plnéni ve splatkach
s lhitou splatnosti krat§i nebo rovnou 12 mésicii starosta obce, v pfipadé lhity
splatnosti del$i nez 12 mésict rozhoduje zastupitelstvo obce.
- U pohledavek z ptenesené piisobnosti rozhoduje spravce pohledavek ve vSech
ptipadech a fidi se pfi tom zakonem ¢. 280/2009 Sb., daiiovym fadem.
2. Zapocteni pohledavky nebo jeji ¢asti:
-V pfipadg¢, Ze obec ma vici dluznikovi zavazky a jedna se o takové plnéni, které je

mozné vzajemné zapocist (plnéni stejného druhu), zasle spravce dluznikovi navrh
na zapocteni pohledavky.

-V ptipad¢, Zze bude postupovéano dle predchoziho bodu a se zapoctenim dluznik
nebude souhlasit nebo se na navrh nebude reagovat, bude po konzultaci se smluvnim
pravnim zéastupcem provedeno jednostranné zapocteni pohledavek, které bude
nasledné oznameno dluznikovi.

3. Upusténi od vymahani pohleddvky:

- O upusténi od vymahani pohledavky rozhoduje v ptfipad¢ pohleddvek do vyse
2.000,- K¢ starosta obce, u pohledavek vyssich rozhoduje o upusténi zastupitelstvo
obce, a to po pfedchozim vyjadifeni smluvniho pravniho zéastupce.

- Od vyméhani pohledavky nebo jeji ¢asti Ize jednostranné upustit a dluh nevymahat,

jestlize:

e se jedna o pohledavku, ktera byla bezvysledné vymahana, a to popf. i na jinych
osobach, na nichz mohla byt vymahana, nebo jejiz vymahani by zifejmé nevedlo
k vysledku, anebo u niz je pravdépodobné, Ze by naklady vymahani ptesahly
vytézek,

e se jedna o pohledavku, jejiz vymédhani je spojeno se zvlaStnimi nebo
nepomérnymi obtizemi,

e dluznik nema na zéklad¢ insolvenéniho fizeni Zadny majetek,

e soud zamitl navrh dluZznika na insolven¢ni fizeni pro nedostatek majetku
dluznika.

- Dluznik se o upusténi od vymahani pohleddvky nevyrozumiva. UpusSténim od
vymahani pohledavka nezanika.

4. Prominuti dluhu nebo jeho ¢ésti:

- Prominuti dluhu nebo jeho ¢asti je jednostranné jednéani obce, na které nema dluznik
pravni narok. O prominuti dluhu je moZné rozhodnout na zéklad€ pisemné Zadosti
dluznika, ktera je odtivodnéna zvlastnimi okolnostmi (napf. tiziva zivotni situace).

- O prominuti dluhu rozhoduje zastupitelstvo obce.

V piipad€ nejasnosti bude spravce pohledavek jednotlivy postup konzultovat se smluvnim
pravnim zastupcem.

CL VI
Vymahani pohledavek



1. Spravce pohledavky je povinen prubézné sledovat dodrzeni splatnosti pohledavky.
Pokud pohleddvka neni uhrazena tadné¢ a vcas, spravce pohledavky provede
bezodkladné kroky k vymozeni pohledavky, o ¢emz vede zaznamy K evidované
pohledavce.

2. Od okamziku vzniku pohledavky je spravce povinen evidovat prislusného dluznika
Vv systému, ktery sleduje insolvencni rejstiik. V ptipad¢ zahéjeni insolvencniho fizeni
vuc¢i dluznikovi pteda spravce podklady pro jeji uplatnéni v insolvencnim fizeni
pravnimu zastupci.

3. Po vzniku pohledavky sdé€li spravce dluznikovi vznik pohledavky postou, datovou
schrankou, telefonicky, prostfednictvim SMS, emailem ¢i osobné, pokud je takovyto
zpusob mozny, spolecné s vyzvou k jejimu zaplaceni a to nejpozdéji do 1 mésice od
okamziku vzniku pohledavky.

4. V pripad¢, ze predchozi krok nebyl uspésny, je spravce pohledavky povinen dluznikovi
prokazatelnym zptisobem zaslat pisemnou upominku (doporu¢enym psanim, datovou
schrankou apod.). Upominka musi byt zaslana nejpozdéji do 2 mésict od uplynuti
splatnosti pohledavky. V pfipad€, Ze se upominka vrati jako nedorucena, bude
dluznikovi zaslana opétovné obycejnym psanim.

5. Neni-li pohledavka uhrazena ani po pisemné upomince, a to nejpozdéji ve lhiité 1 mésic
od jejiho odeslani ¢i opakovaného odeslani, ptipravi spravce pohledavky podklady pro
dal$i vymahani (smlouvu, dohodu, rozpis dluht, fakturu, platebni vymér, zaslané
upominky apod.) a v§e pieda pravnimu zastupci, ktery zajisti jeji dal$i vymahani.

6. Pravni zéstupce nasledné zajisti vymahani pohledavky pfed soudem a v nésledném
exekucnim fizeni. Spravce pohledavky po celou dobu vyméhani pohledavky pravnim
zastupcem poskytuje k tomuto pravnimu zastupci nezbytnou sou¢innost.

7. Spravce pohledavek je povinen vzdy informovat pravniho zéastupce o uhradé
pohledavky nebo jeji Casti na icet obce €i v hotovosti, a to bezodkladné po obdrzeni
platby.

8. V piipad¢ netspésného vymahani pohledavky muize pravni zastupce doporucit, aby
bylo upusténo od vymahani takovéto pohledavky.

V piipadé nejasnosti bude spravce jednotlivy postup konzultovat se smluvnim pravnim
zastupcem.

CL VIl
Odpis pohledavek

1. Vytazena pohledavka bude do doby proml¢eni evidovana na podrozvahovém uctu. O
vytazeni pohledavky se dluznik neinformuje, jeho dluh stale trva do doby, kdy dojde k
zéniku a k naslednému vytazeni z podrozvahové evidence. Odpis pohledavky probéhne
pouze Vv ucetnictvi, a to i€etnim zapisem na prislusny nakladovy tcet.

2. Za zaniklou se povazuje pohledavka za dluznikem:

- ktery zemftel a pohledavka nemohla byt uspokojena ani vyméhana na jeho dédicich,



- u kterého doslo k vymazu z obchodniho rejstiiku, popiipadé z jiného zakonem
uréené¢ho rejstiiku nebo stanovené evidence a pokud dluh plynouci z pohledévky
obce neptesel na pravniho nastupce dluznika.

Daéle se pohledavka povazuje za zaniklou tehdy, pokud to stanovi zdkon. V jinych

ptipadech spravce zkonzultuje zanik pohledavky s pravnim zastupcem.

CL. VIII
Zavérefna ustanoveni
Kontrolu nad dodrzovanim této smérnice provadi finan¢ni vybor zastupitelstva obce.
Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce ¢. 4/2025 ze dne 14.4. 2025

bod jednani ¢. 7A nabyva tcinnosti dne 15.4. 2025

V Nové Vsi u Chot&boie dne 15.4.2025

Andrea Culkova
starostka obce



